POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 34 /2023
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 29 czerwca 2023 r.

w sprawie zasad sktadania wnioskow 0 dofinansowanie projektow do obstugi Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021-2027 w zwigzku z wprowadzeniem Systemu
Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych EFS (SOWA EFS)

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.), w zwigzku z wprowadzeniem
Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych EFS (SOWA EFS) do obstugi Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021-2027, zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

1. Przygotowanie oraz skladanie elektronicznych wersji wnioskow o dofinansowanie
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS),
do instytucji oglaszajacej konkurs prowadzi si¢ wylacznie z uzyciem Systemu Obstugi
Whnioskow Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwanego dalej ,,SOWA
EFS”.

2. W Systemie SOWA EFS, na poziomie centralnym, tworzy si¢ jedno konto dla
Politechniki Warszawskiej jako ,,wnioskodawcy/beneficjenta”, wspdlne dla wszystkich
jednostek organizacyjnych.

3. Dla potrzeb skladania poszczegdlnych wnioskdw o dofinansowanie, na wnioski
kierownikow projektow, tworzy si¢ profile uzytkownikéw w Systemie SOWA EFS,
zgodnie ze wzorem wniosku okre§lonym w zalgczniku do zarzadzenia.

4. Whniosek o utworzenie profilu uzytkownika, o ktorym mowa w ust. 3, wraz z powotaniem
na kierownika projektu (zatgcznik do zarzadzenia Rektora PW w sprawie ogélnych zasad
realizacji w Politechnice Warszawskiej projektow wspotfinansowanych z Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej), kierownik projektu sklada do Dziatu Funduszy
Strukturalnych w Centrum Obstugi Projektow Politechniki Warszawskiej, zwanego dalej
,,DFS COP PW” w celu zatwierdzenia.

5. DFS COP PW po zatwierdzeniu bezzwlocznie przesyta zeskanowany wniosek
do ServiceDesk PW, zwanego dalej ,,CI1 PW”.

6. CI PW, nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia otrzymania wniosku
z DFS COP PW, podpina profil uzytkownika do konta PW.

7. Za przygotowanie wnioskow o dofinansowanie w Systemie SOWA EFS, odpowiedzialny
jest kierownik projektu. Formalne wsparcie w zakresie wypelnienia wniosku zapewnia
DFS COP PW, a techniczne CI PW.

8. Profil uzytkownika w Systemie SOWA EFS zatozony na wniosek kierownika projektu
uprawnia, po konsultacji z DFS COP PW, do skladania innych wnioskéw
o dofinansowanie w kolejnych konkursach wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

9. Na wniosek kierownika jednostki wraz z odwotaniem dotychczasowego kierownika
projektu, zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia Rektora PW w sprawie ogolnych zasad
realizacji w Politechnice Warszawskiej projektow wspotfinansowanych z Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej, za posrednictwem DFS COP, Cl PW ma obowigzek
usung¢ profil uzytkownika.



§2

1. Rol¢ administratora konta w Systemie SOWA EFS pelni CI PW we wspolpracy
merytorycznej z DFS COP PW.

2. CI PW wspotpracuje z DFS COP PW w zakresie obstugi konta ogélnego PW oraz profili
poszczegbdlnych uzytkownikow w systemie oraz na biezaco przekazuje informacje
dotyczace zatozonych kont oraz uzytkownikow.

3. Obstuga techniczna kont uzytkownikow prowadzona jest przez CI PW zgodnie
z ,Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla wnioskodawcow/beneficjentow”, dostepna
na stronie: https://sowa2021.efs.gov.pl.

§3

Procedure dotyczacg wnioskowania oraz realizacji projektow, okreslong W zarzadzeniach
Rektora PW: w sprawie ogélnych zasad realizacji w Politechnice Warszawskiej projektow
wspotfinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej oraz w sprawie
szczegotowych zasad realizacji, ewidencji ksiggowej i rozliczen finansowych projektow
wspotinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej, stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 17/2016 Rektora PW z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie zasad
sktadania wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj 2014-2020 z uzyciem Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 34 /2023 Rektora PW

Whniosek
do zalozenia profilu uzytkownika w Systemie Obslugi Wnioskéw Aplikacyjnych

(SOWA EES)

Jednostka PW

Kierownik Projektu

Telefon oraz mail kierownika projektu

Tytul projektu



